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作品登记申请表填写说明

1、作品信息

（1）作品名称

填写申请著作权登记的作品名称（可以使用中文或英文名称）。

《申请表》中的作品名称应与该作品其他申请文件中出现的作品

名称一致。

（2）作品类别

申请者根据表格提供的作品类型进行选择，申请表中选择的作品

类别与该作品其他申请文件所述的作品类别一致。

2、著作权人

（1）姓名或名称

著作权人是自然人的，应填写真实姓名。

著作权人是法人或其他组织的，应填写名称全称。

著作权人的姓名或名称应与其提交的有效身份证明文件中的姓

名或名称一致。

（2）类别

自然人：包括中国公民，作品作者所属国或者经常居住地国同中

国签订有协议或共同参加国际条约的外国人、无国籍人，或者作

品首先在中国境内出版的外国人、无国籍人。

法人：包括企业法人、机关法人、事业单位法人、社会团体法人

或其他组织。

（3）证件类型

自然人证件类型包括：身份证、军官证、警官证、护照等。

各类法人证件类型包括：各类法人证书、组织机构代码证书、营

业执照等以及其他有效身份证件。
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（4）署名情况

指在作品上作者或其他著作权人的署名情况，包括署真名、匿名

（不署名）以及其他署名（别名、笔名、艺名等）。

3、作品基本信息

（1）作者姓名或名称及作品署名

作者姓名或名称应按真实情况填写，作品署名指的是作者署名情

况；如作品署名为笔名或别名，应用括号标注，填写为 XX（笔

名）或 XX（别名）的格式；

（2）作品创作性质

可选择是原创或者根据他人作品再创作。根据他人作品再创作

的，请在改编、翻译、注释、整理各类别中选择，并填写使用的

原作品名称、著作权人和作品出处等。

（3）创作完成日期

选择所申请登记作品创作完成的具体日期（年月日）。

（4）创作完成地点

填写创作完成该作品的国家和城市。

（5）发表状态

可选择已发表或未发表。选择已发表的，应填写首次发表日期（精

确到年月日）及发表地点。

4、权利状况说明

（1）权利取得方式

根据实际情况进行选择。

（2）权利归属方式

根据实际情况选择各类权属。

（3）权利拥有状况
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根据实际情况选择拥有著作权法规定的各种权利。

5、留存样本

选择样本交存的方式，包括电子介质和纸介质，按实际情况填写。

例如：作品是一首一页纸的诗歌，电子介质划掉，纸介质填 1；

作品是一部十万字的小说，需刻入光盘，电子介质填 1，纸介质

划掉。

（注：留存作品样本数量即最终留存在登记档案中的作品数量。

以单幅美术作品为例，如果需要在出证时附图盖章，那么《申请

表》中纸介质的数量应填写为“共 1 张”，但需要实际提交 2张，

我们会将其中 1 张留存在档案里，另 1 张附图盖章后返还给您）

6、申请人信息/代理人信息

选择申请办理方式，包括著作权人亲自办理（由著作权人申请）

和委托他人代为办理（由代理人申请）两种。如实填写相应的姓

名或名称、电话、详细地址（通信地址）和邮编、电子邮箱和传

真等信息。

（注：公司委托自己员工办理登记的情况，不属于代理人申请）

7、权利保证

申请人准确理解了所需填写的内容，并保证所填写的内容真实之

后，在此栏签章。（申请人为自然人时，请签字；申请人为法人

或其他组织时，请盖章）

8、身份证粘贴处

不必粘贴，另附上身份证复印件即可。


